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Паспорт процесса. СМК  ПП  7.5.1-4.0-2012
Наименование процесса: методическая деятельность 

Ответственный руководитель процесса:  проректор по учебно-инновационной деятельности
Периодичность оценки результативности процесса: не реже 1 раза в год.
Цель процесса: обеспечение образовательного процесса необходимыми учебными изданиями на бумажных и электронных носителях
Ресурсы, требуемые для выполнения процесса: инфраструктура и производственная среда, квалифицированный персонал, финансовые средства
Входы и выходы процесса

	Входы процесса
	Управляющие воздействия и ресурсы
	Выходы процесса
	Наименование потребителя

	1.Процесс проектирования и разработки
2.Учебно-организационная деятельность

3. ГОС ВПО

Основная образовательная программа

4.Процессы, связанные с потребителями
	СМК РК ТГТУ 01-2012
СМК ДП 4.2.3-1.0-2012
СМК ДП 4.2.4-1.0-2012
СМК ДП 8.2.2-1.0-2012
СМК ДП 8.3.0-1.0-2012
СМК ДП 8.5.0-1.0-2012

	· учебные издания (УИ);

· электронные учебные издания (ЭУИ);

· учебно-методические комплексы дисциплин (УМКД);

· электронные учебно-методические комплексы дисциплин (ЭУМКД)
	СМК ПП 7.5.1-5.0-2012 




Критерии оценки результативности процесса
	Наименование критерия 
	Метод оценки

	1. Выполнение требований нормативной документации системы менеджмента качества (100%).

2. Выполнение корректирующих и предупреждающих действий по результатам предыдущей оценки (100%).

3. Количество выпущенных УИ;

4. Количество выпущенных ЭУИ;

5. Количество выпущенных УМКД;

6. Количество выпущенных ЭУМКД.
	Мониторинг и измерение процессов, внутренний аудит.




Карта  процесса
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	№ п/п
	Наименование действия
	Срок исполнения
	Ответственный

исполнитель
	Согласование
	Регламентирующий документ
	Записи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Формирование годового плана редакционной подготовки учебных изданий кафедры
	-
	Ответственный за план изданий по ВУЗу
	Проректор по учебно-инновационной деятельности
	СМК  ПП  7.5.1-4.0-2012 

СМК МИ 5.0-2012
	Годовой план  редакционной подготовки учебных изданий кафедры

	2
	Формирование плана издания учебных изданий

	После выполнения действия № 1
	Директор ИПЦ
	Первый проректор
	СМК  ПП  7.2.0-1.0-2012 

РК ТГТУ 01-2012
	Плана издания учебных изданий

	3
	Разработка и подготовка к изданию рукописи учебного издания
	После выполнения действия № 2
	Преподаватель-автор
	Заведующий кафедрой

	СМК  ПП  7.2.0-1.0-2012 

РК ТГТУ 01-2012
	Рукописи

	4
	Получение грифа Учебно-методического объединения или Министерства образования и науки РФ
	После выполнения действия № 3
	Преподаватель-автор
	Заведующий кафедрой


	СМК  ПП  7.2.0-1.0-2012 

РК ТГТУ 01-2012
	-

	5
	Выпуск учебных изданий


	После выполнения действия № 4
	Директор ИПЦ
	-
	СМК  ПП  7.2.0-1.0-2012 

РК ТГТУ 01-2012
	Учебные издания

	6
	Распределение учебных изданий


	После выполнения действия № 5
	НБ
	-
	СМК  ПП  7.2.0-1.0-2012 

РК ТГТУ 01-2012
	Журнал рассылки учебных изданий

	7
	Оценка результативности функционирования процесса
	В соответствии с периодичностью контроля
	Ответственный за план изданий по ВУЗу
	Проректор по учебно-инновационной деятельности
	СМК  ПП  7.2.0-1.0-2012
	Таблица оценки результативности функционирования процесса (в произвольной форме)


Схема взаимодействия процесса СМК  ПП  7.5.1-4.0-2012 с процессами СМК
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Ответственность  руководства  









Представитель руководства по качеству





_________________________
_____Злобин Э.В.







(личная подпись)

       (расшифровка подписи)

РАЗРАБОТАНО:

Ведущий инженер по качеству





_________________________
____Рябинина О.В.











(личная подпись)

        (расшифровка подписи)

СОГЛАСОВАНО:

Проректор по учебно-инновационной деятельности



_________________________
_____Беляев П.С.











(личная подпись)

         (расшифровка подписи)

Начальник ОУК







_________________________
____Злобин Э. В.











(личная подпись)

        (расшифровка подписи)

ЛИСТ УЧЕТА ИЗМЕНЕНИЙ

	Номер изменения
	Дата
	Страницы с изменениями
	Перечень измененных пунктов

	
	
	
	


Список рассылки

	№

п/п
	Наименование подразделения
	Дата
 рассылки
	ФИО лица, получившего документ
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	











Конец
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2
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ГОС ВПО


Основная образовательная программа





Процессы, связанные с потребителями








Начало





Организация работ по проведению корректирующих и предупреждающих действий








Учебные издания


Электронные учебные издания


Учебно-методические комплексы дисциплин


Электронные учебно-методические комплексы дисциплин

















Образовательный процесс





Управление записями





Менеджмент ресурсов





Измерение, анализ и улучшение





Процессы менеджмента





Внутренние аудиты





�





Планирование процессов ЖЦП





Управление документацией





6





Учебно-организационная деятельность





Процесс проектирования и разработки





Процессы обеспечения








Управление несоответствующей продукцией
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